
Datum

Max Muster
Musterfirma

Musterstr. 1, 12345 Musterheim
Ust-ID-Nr. DE12 34 56 789

Firma Mustermann
Musterstr. 1
12345 Musterhausen

Rg-Nr.

Aufgrund unserer Vereinbarung vom …………………. haben wir im 
Monat/Jahr folgende Leistungen erbracht:

Leistung €
Leistung €
Gesamt netto €
Umsatzsteuer 7 % auf …………€ €
Umsatzsteuer 19 % auf …………. € €
Gesamt brutto €

Wir bitten um Ausgleich bis zum ………………. unter Abzug von 3 % 
Skonto auf unser Konto DE ………… bei der Musterbank (BIC ………).

Genaue Anschrift des 
Leistungserbringers

Angabe der Steue-nummer 
oder der Ust-ID des 
Leistungserbringers

Genaue Angabe des 
Leistungsempfängers

Angabe des Ausstellungs-
datums der Rechnung

Angabe einer fortlaufenden 
Rechnungs-nummer

Angabe des Leistungs-
zeitpunkts; Angabe des 
Monats reicht grundsätz-
lich aus

Genaue Beschreibung der 
erbrachten Leistung

Eine im Voraus verein-
barte Entgeltminderung ist 
anzugeben

Angabe genaues Zahlungs-
ziel mit definiertem Datum 
(Bestimmtheitsprinzip)

Getrennter Ausweis der 
USt 7% / 19% zu den jewei-
ligen Rechnungspositionen

Gesonderte Angabe von 
Netto- und Bruttobetrag

Zum Betrag ggf. Hinweis 
auf Steuerschlüssel

Gesamt netto ist ggf. in 
eine Summe 7%iger u. 
19%iger Umsatz zu unter-
teilen oder bei Ust
auszuweisen

Diese Rechnung fließt in die Berechnung Ihres 
Jahresbonusses ein.

Hinweis, falls spätere 
Rückvergütungen möglich 
sind.


